FORMULARZ PODZIALU CZYNNOSCI

Na podstawie art. 22 a ustawy z dnia 27 lipca 2001r. - Prawo o ustroju sadéw powszechnych (Dz.U. z
2018r. poz. 23 tj ze zm. ) w zwiazku z § 48 ust 1 pkt 2 a rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z
dnia 23 grudnia 2015r. - Regulamin urzedowania sadéw powszechnych (Dz.U.2015 poz. 2316), po
zasiggnieciu opinii Kolegium Sadu Okregowego w Gdarisku (wyciag z protokolu posiedzenia stanowi
zalacznik do niniejszego dokumentu) ustalam nastepujacy indywidualny podzial czynnosci w okresie
od dnia 1 stycznia 2019 r. do dnia 31 grudnia 2019 r.

Imie (imiona):
Wioletta

Nazwisko:
Diugosz

Stanowisko stuzbowe:
Referendarz sqdowy w Sqdzie Okregowym w Gdarisku

Przydzial do wydziatu lub wydzialéw:

XVI Wydzial Cywilny - Odwotawczy i III Wydziat Cywilny - Odwolawczy

Pelnione funkcje:

Reguty przydziatu spraw:

-wskaznik procentowy udzialu w przydziale wplywajgcych do wydziatu lub pionu spraw (procent
czynnosci orzeczniczych przy zalozeniu, ze dla osoby wykonujacej wylgcznie czynnosci orzecznicze
wskaznik ten wynosi 100%); w wypadku przydzielenia do wiecej niz jednego wydziatu nalezy podac
wskaznik procentowy odrebnie dla kazdego z nich: 100% - tacznie w III Wydziale Cywilnym -
Odwotawczym Sqdu Okregowego w Gdarisku oraz XVI Wydziale Cywilnym - Odwotawczym Sadu
Okregowego w Gdarisku

W XVI Wydziale Cywilnym - Odwolawczym:

rozpoznawanie wnioskéw o nadanie klauzuli wykonalnosci stosownie do art. 781 § 1! kpci-w
sprawach o sygnaturach akt obejmujacych liczbe parzysta - wnioskéw o stwierdzenie
prawomocnosci oraz wykonywanie na zarzadzenie Przewodniczacej Wydzialu lub jej zastepcy
innych czynnosci referendarza okreslonych w obowiazujacych przepisach, w szczego6lnosci:

a) badanie wnioskéw o nadanie klauzuli wykonalnosci i wnioskéw o stwierdzenie
prawomocnoéci pod wzgledem wiasciwosci wydziatu (sadu) i dopuszczalnosci rozpoznania
wniosku przez referendarza sadowego, a w razie potrzeby wydawanie w tym zakresie
zarzadzeri o przekazaniu wniosku do rozpoznania wlasciwemu wydzialowi lub
przedstawieniu wniosku do rozpoznania Przewodniczacej Wydziatu lub jej zastepcy;

b) badanie wnioskéw o nadanie klauzuli wykonalnosci i wnioskéw o stwierdzenie
prawomocnosci pod wzgledem formalnym i wydawanie w tym zakresie zarzadzen
wzywajacych do uzupelnienia brakéw formalnych wnioskéw, kontrolowanie terminowosci
wykonania zarzadzen przez zobowiazanych (strony i uczestnikéw postepowania) i
wydawania zarzadzen o zwrocie wniosku w przypadku nieuzupelnienia brakéw formalnych

wniosku w zakreslonym terminie;




) okreslanie wysokosci oplaty od wniosku o nadanie klauzuli wykonalnosci oraz o
stwierdzenie prawomocnosci, wydawanie w tym zakresie zarzadzen wzywajacych do
uiszczenia oplaty, kontrolowanie terminowosci wykonania zarzadzen przez zobowigzanych
(strony i uczestnikow postepowania) i wydawania zarzadzen o zwrocie wniosku w
przypadku nieuiszczenia wymaganej oplaty w zakre$lonym terminie;

d) podejmowanie czynnosci w zakresie wnioskéw o zwolnienie od kosztéw oraz o
ustanowienie pelnomocnika z urzedu skladanych w zwiazku z wnioskiem o nadanie
klauzuli wykonalnosci lub wnioskiem o stwierdzenie prawomocnosci;

e) w zakresie przekazanym przez Przewodniczaca Wydzialu lub jej zastepce, rozpoznawanie
wniosk6w o stwierdzenie prawomocnosci orzeczen, wydawanie zarzadzer w przedmiocie
doreczenia wydanych w tym zakresie postanowien wraz z pouczeniami oraz doreczania
orzeczen ze stwierdzeniem prawomocnosci oraz ewentualnego zwrotu oplaty;

f) rozpoznawanie wnioskéw o nadanie klauzuli wykonalnoéci, wydawanie zarzadzern w
przedmiocie dorgczenia wydanych w tym zakresie postanowieri wraz z pouczeniami oraz
dorgczania tytuléw wykonawczych oraz ewentualnego zwrotu oplaty;

g) badanie skarg na orzeczenie referendarza sadowego pod wzgledem formalnym i wydawanie
w tym zakresie zarzadzen wzywajacych do uzupelnienia brakéw formalnych skarg,
kontrolowanie terminowosci wykonania zarzadzer przez zobowigzanych (strony i
uczestnikéw postepowania) i przedstawianie skarg Przewodniczacej Wydzialu lub jej
zastepcy;

h) okreslanie wysokosci oplaty od skarg na orzeczenie referendarza sagdowego i wydawanie w
tym zakresie zarzadzen wzywajacych do uiszczenia oplaty, kontrolowanie terminowosci
wykonania zarzadzen przez zobowigzanych (strony i uczestnikéw postepowania) i
przedstawianie skarg Przewodniczacej Wydziatu lub jej zastepcy;

i) badanie wymog6w formalnych, okreslanie oplaty i wydawanie w tym zakresie zarzadzen w
zakresie innych pism - na zarzadzenie Przewodniczacej Wydziatu lub jej zastepcy;

j) podejmowanie czynnosci i rozpoznawanie wnioskéw w zakresie zwrotu oplaty, zwolnienia
od kosztéw lub ustanowienia pelnomocnika z urzedu w zakresie mnych pism - na

zarzadzenie Przewodniczacej Wydziatu lub jej zastepcy.

-ewentualne dodatkowe Iub odmienne reguly przydzialu spraw od zasady automatycznego
przydzialu spraw (np. sedzia wyspecjalizowany, wydziaty rodzinne i nieletnich, rejestrowe):

Uzasadnienie reguly przydziatu spraw - ustalania wskaznika procentowego udziatu w przydziale
wplywajgcych do wydzialu lub pionu spraw ze wskainikiem przyczyn zastosowania nizszego
wskaznika niz 100% oraz sposobu ustalenia jego wysokosci (podlega wypelnieniu w razie ustalenia
wskaznika na poziomie nizszym niz 100%):

Zasady zastepstw:




Zastgpowana przez Zastepce Przewodniczacego Wydziatu i sedziéw referentéw w sprawach, w
ktorych wplynely wnioski o nadanie klauzuli wykonalnosci badz stwierdzenie prawomocnosci

Dodatkowe obcigzenia oraz ich wymiar (np. dyzury aresztowi, dyzury sedziow rodzinnych,
koordynatorzy):
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